
  

   Gemeinde Häg-Ehrsberg 
   Landkreis Lörrach 
    
 
Bei der Gemeinde Häg-Ehrsberg (ca. 830 Einwohner) ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als 
 

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) 
 
unbefristet in Voll- oder Teilzeit zu besetzen. 
 
Die Aufgabenschwerpunkte umfassen neben dem vielfältigen und 
interessanten Aufgabenspektrum einer kleinen Gemeindeverwaltung 
insbesondere folgende Bereiche: 
 
- Sachbearbeitung im Hauptamt  
- Zuarbeit für den Bürgermeister 
- Gewerberegister 
- Friedhofsverwaltung 
- Vertretung für Bürgerbüro und Zentrale 
 
Die endgültige Abgrenzung und Ausgestaltung des 
Aufgabenbereiches bleibt vorbehalten.  
 
Wir erwarten eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 
oder eine vergleichbare Qualifikation. Gute EDV-Kenntnisse 
(Microsoft-Office), Teamfähigkeit sowie Einfühlungsvermögen im 
Umgang mit den Bürgern. 
 
Wir bieten eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit mit 
der Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung der Gemeindezukunft. Ein 
gutes Arbeitsklima in einem kleinen engagierten Team. Vereinbarkeit 
von Familie und Beruf. Eine Vergütung nach TVöD mit den üblichen 
Sozialleistungen. 
 
Bei Fragen wenden Sie sich an Herrn Bürgermeister Philipp;  
Tel. 07625 / 918 678 -1 
Die vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie an  
Gemeinde Häg-Ehrsberg, Rathausstraße 27, 79685 Häg-Ehrsberg 
oder per Mail an info@haeg-ehrsberg.de 
 


